
 E-personalista 
  NABÍDKA SLUŽEB 



 

 

Chytré řešení pracovní agendy ve firmě 

 

Personalistika ve firmě na klíč 

 

Pronájem personalisty  

 

Kompletní zpracování pracovně - právní dokumentace 

 

Poradenská činnost v pracovní oblasti 

 

Školení zaměstnanců  

 

Recruitment 

 

E -PERSONALISTA 



 

Úspora nákladů v oblasti náboru a řízení lidských zdrojů 

Eliminace rizika vyplývajícího z role zaměstnavatele 

Zlepšení pozice firmy jako zaměstnavatele na pracovním 

trhu 

Efektivní řízení vašich lidských zdrojů 

Poradenství šité přímo na míru 

 

E –PERSONALISTA CÍL 



Poskytnutí zkušeného personalisty 

Převzetí činnosti HR oddělení či dílčích personálních činností 

Podpora náboru zaměstnanců  

Kontrola a údržba zákonných povinností a dokumentů 

Pravidelné informace o změnách v pracovní legislativě 

Vedení výběrových řízení  

Zaškolení zodpovědných osob do personálních procesů 

Pomoc se zlepšením pozice firmy jako zaměstnavatele 

 

E –PERSONALISTA OBSAH 



  

 

 

 

Zpracování popisu pracovních míst 

Zpracování textů pracovních smluv a dodatků k pracovním smlouvám 

Zpracování vnitřních směrnic (dle konkrétních požadavků ) 

Audit personální dokumentace,  vypracování zprávy z auditu 

s návrhem  nápravných opatření 

Implementace systému vzdělávání ve firmě. 

 

 

 

 

 

Návrh a vytvoření, případně implementace  mzdového ohodnocení  

zaměstnanců  

Návrh a vytvoření,  zaškolení pracovníků  do systému vedení 

hodnotících pohovorů. 

Revize osobních spisů zaměstnanců a návrh obsahu  osobních složek. 

Komplexní vedení personální agendy pro firmu. 

 



 

Předcházení pracovně právním sporům se zaměstnanci  

Připravení návrhu řešení konkrétních situací v personální oblasti 

Aplikace “best practice“ z personalistiky  

Převzetí pracovní agendy personálního oddělení 

Administrativní správa veškerých dokumentů a povinností 

Aktualizace změn v ZP  

Odborná školení zaměstnanců na různých pozicích 

Recruitment 

 

E –PERSONALISTA V PRAXI 



KONTAKT 

 

 

Ilona Bartovská, Bc. 
Lektor a konzultant v oblasti personalistiky   
 
M: +420 605 391 489 
e-mail: ibartovska@volny.cz 
web: www.e-personalista.cz 

         

 


